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购买说明

《Excel职场成长笔记》是《左手数据，右手图表》一书的分拆修订版，如果您已经购买过《左手数据，右手图表》，请勿再购买《Excel职场成长笔记》系列
 。

《Excel职场成长笔记》系列共包括三本，分别是：

之一：《那些年，我们似懂非懂的数据处理和操作秘笈》——

一本书，打通数据和操作的任督二脉。通过细致的案例讲解，分类和系统地介绍职场中常用的Excel数据处理功能（如函数、数组、数据透视表、条件格式、数据有效性等）及高手级操作秘笈（如快捷键的使用、文档的加密和锁定、Excel文件的打印等），快速提升你的数据处理能力和操作效率。

之二：《数据可视化——打造EXCEL图表高手》——

掌握了必要的数据处理和操作能力，你对Excel的应用需求就提升到了第二个层次——数据的可视化，即通过图表或报表的设计来高效地展示数据和信息。本书从图表制作的一般步骤和图表元素的讲起，根据应用情境系统地整理了数十种图表样式、技巧和操作步骤，以及单元格内的可视化（微图表）制作，让你告别千篇一律的Excel自带模板式图表和报表。

之三：《Fei一般的图表：动态图表制作与职场沟通》——

Excel应用的第三个层次是系统思维的转化和系统构建，即通过后端数据和前端展示的联动，打造更加自动和智能的数据展示和分析系统。动态图表，帮你构建面板式分析系统，让你的图表“动”起来，让你的数据会“说话”。

本书采用全案例分类介绍，适用于急需提升职场Excel应用技能的大学生和职场人（建议请看目录后再决定购买）。本书没有使用华丽浮夸的语言来进行自我包装，仅仅试图将书名起得更文艺一点以争取吸引和打动那些真正需要这套书的朋友们。
 相信真正有用的知识都是朴素的，真正会学习的人都不浮躁。

本书范例下载地址：

http://pan.baidu.com/s/1c1lcw2c

作者公众号：ExcelBro


前言

01 作者的话

2008年7月，我从吉林大学商学院毕业，并进入国内一家商业银行开启职场生涯。作为一名职场菜鸟，我发现每天的工作似乎都离不开数据，例如：客户资料的管理、业务报表的编制、市场调查数据的录入和分析、经营数据的处理和分析……。于是，很自然地，跟Excel逐渐熟络，但凡数据相关的工作都要仰仗它了。

但是，刚刚从大学毕业，我的Excel技能实际上也就停留在跟它混个脸熟的水平上。跟90%以上的大学生朋友一样，在象牙塔里，很少用到Excel，最多也就是录入个数据什么的，并没有意识到它有多重要，而大学校园亦普遍缺乏Excel或相关的职场技能教育。但是，我清晰地记得求职时在简历的“办公技能”一栏仍然不知浅薄地写着“熟练掌握OFFCE软件”。

好在我不是一个懒惰的人。在使用Excel解决职场问题的过程中会遇到各种各样的问题，不管是数据的处理和分析，还是图表报表的制作，只要自己不会，我都会“内事问百度”，想方设法找到解决方案。经过长期大量的问题积累和学习，竟然不知不觉中在领导和同事眼中成为了“高手”，很多棘手复杂的问题都会交给我处理。

在职场中，要想做好工作，只要按规定踏踏实实，勤勤恳恳就一定可以做好。但要想做得优秀、真正做出成绩，就要勤于思考和创新。举一个亲身经历的案例：在分行管理部门工作时，我所在的零售业务部每月都要向管辖的几十个支行下发当月的业务报表。这些报表包含了多达20张工作表，所有的零售业务经营数据都以表格的形式保存并下发。在下发了数月之后，我开始思考，这么多数据别说下面的支行长会不会有耐心看，我自己眼睛都看花了，也看不出什么所以然来。于是，我很自然地想是否能够将这些表格形式的数据转化成图表，而且是能够互动的智能化图表来下发，这样支行长们能够更容易获得数据信息并进行决策。有了这个想法，我开始付诸行动，从网上零碎的资料里寻找实现动态图表的方法。功夫不负有心人，经过个把月的探索和实践，终于完成了所有报表的动态图表转化工作。结果是，这种创新的图表化的报表获得了领导的高度认可，之后所有的报表都采用了我的这种图表形式。除了报表的制作，动态图表还帮助我完成诸如“客户经理资产管理成绩单”（见本书系列三中案例）这样的业务决策式的数据分析面板设计。

Excel的确是一个强大的工具，在数据的处理、分析和可视化方面都具备良好的应用体验。用好这个工具，很多繁复枯燥的工作都可以通过自动化和系统化的设计快速完成，从而帮你节省出大量时间去做更有意义的事。当然，Excel本身也可以帮你完成许多有意义和有趣的事，比如通过数据分析去测算客户的价值从而制订针对性地营销策略，通过数据透视表可以瞬间完成报表的分离，年会的时候可以利用VBA制做抽奖器，等等。

2014年3月，经过近三年断断续续的编写，我的个人职场著作《左手数据，右手图表：Excel动态图表制作与职场数据沟通》付梓上市。在本书中，我将入职以来这几年学习和掌握的Excel应用技能进行系统的总结和分类，力图将所有职场中常用的、必备的知识点和案例都步骤清晰、详尽的介绍给和我一样奋斗在职场中的朋友们。书里都是干货式的总结，而不是大而全的基础操作手册和晦涩难懂而又与工作相关度小的案例堆积。相信通过本书知识点和案例的学习和操作，只要有Excel基础认知的读者朋友都可以快速掌握Excel的应用，让Excel有效“辅佐”你的工作，帮助你在职场获得快速成长。

《左手数据，右手图表》上市后，取得了还算不错的销量，纸书电子书累计销售近万本。但我仍然感觉到书名并没有真正传达全书的内容，定位可能还不是很清晰，也有很多读者并没有领会我把数据处理、分析、图表制作、动态图表融合放到一起的意图。比如，有一些读者会觉得动态图表的内容讲得少，而数据和图表的内容较多，其实数据处理和图表制作是制作动态图表的基本能力，也是职场必备的Excel应用技能。

综合以上原因，我决定将原书内容重新做梳理和修订，并分拆成三本（以便读者以更低的价格各取所需），形成《Excel职场成长笔记》系列。此书是写给那些为进入职场做准备（如大学生）或已经在职场的朋友们。从陌生到熟悉再到熟练，对Excel的掌握程度的提升，其实就是我们从青涩到成熟的职场成长过程，故取名“职场成长笔记”。

《Excel职场成长笔记》系列共包括三本，分别是之一：《那些年，我们似懂非懂的数据处理和操作秘笈》、之二：《数据可视化——打造EXCEL图表高手》和之三：《Fei一般的图表：动态图表制作与职场沟通》，均以电子书格式发行。

02 本书定位

本书定位于职场技能及商务沟通，而非计算机类图书。从难度上，本书既没有涉及高深的VBA、编程等知识，也没有耗费篇幅于基础的Excel操作上，都是干货和精华式的总结以及详尽细致的案例讲解，因而适用性较强。与本书相关的关键字包括：职场技能、数据分析、Excel动态图表、数据可视化等。

03 阅读对象


1、在校大学生。
 Excel在学校的普及率高达90%，而其中90%的人却从来没用过数据透视表，没听说过动态图表，不知条件格式和数据有效性为何物。但90%的大学毕业生简历中却写着“熟练掌握OFFICE软件”。正如自序中所言，中国大学缺少Excel职场技能方面的引导和教育，大学生在校期间远离职场故而缺乏Excel技能的自我培养意识，整体上对Excel职场应用价值及重要性的认识不足。大学毕业生，甚至不乏名牌大学毕业生，参加工作后不能熟练使用Excel的大有人在。大学期间时间充裕，其实正是培养职业技能的好机会。 如果大学生有先人一步的觉悟和付出，必然在求职和发展方面收获先机。



2、职场人士。
 Excel自诞生以来，从早期版本到2007版、再到2010版，无论是报表图表的制作，还是数据的统计和分析，一直在职场中发挥着不可替代的作用。但由于各方面的原因，职场中真正能够熟练掌握Excel功能、能够“玩”到熟能生巧地步的人不多。Excel的普及率虽然高，但平均来看，应用深度极浅。据粗略统计，目前职场中常用的Excel的功能大概只占了全部功能的10%。这就使Excel功能大打折扣，使得Excel在职场效率提升、数据分析、可视化等方面的潜力没有得到充分的发挥。用好Excel，将极大提升职场工作效率，实现有效的数据化管理。

04 适用版本

本书在写作时使用Excel 2007版本，但就内容及操作而言，适用于Excel 2003 / 2007 / 2010各版本，不存在功能不兼容的地方。

05 范例文件

本书涉及所有范例及插件均可在以下网址下载：


http://pan.baidu.com/share/home?uk=388585346#category/type=0




06 联系方式

微信公众号：ExcelBro

07 致谢

谨以此书献给所有爱学习、追求进步和有梦想的职场人！


Part 1：基础篇

传统图表制作与技巧

近年来，随着大数据的盛行，“数据可视化”也成为一个非常热的词语。Julie Steele 和Noah Lliinsky在Beautiful Visualization一书中将“数据可视化”定义为：Visualization is the graphic presentation of data-portrayals meant to reveal complex information at a glance．翻译过来，数据可视化是指通过对事实数据的图形化展示达到快速揭示复杂信息的目的。简单地说，就是对数据的图形化表达，即图表制作。

职场中，我们最常用的图表制作工具毫无疑问是微软的EXCEL。EXCEL提供了包括柱状图、条形图、饼图、环形图、散点图、雷达图、面积图等在内的多种常用图表形式，很多人不需要学习即可利用模板功能制作简单的图表，满足日常工作需要，但当涉及到一些复杂的数据表达（如多维数据）或需要制作一些形式新颖、样式精美的图表时往往无能为力。而数据可视化，正如其名字所体现出的高大上，对图表的形式、色彩的搭配、数据表达的准备性有更高的要求。

本书为大家介绍EXCEL的数据可视化，通过掌握传统图表的元素构成和设置，利用一些经典的图表技巧来创造性地制作各种适合不同数据和情境表达的创新图表类型。

首先我们来认识EXCEL图表。

第1章  认识传统图表

第2章  Excel图表的微创新


第1章 认识传统图表

传统图表的制作说简单也简单，选中数据插入图表，两个动作就完成了。但是如此则难免给人以粗鄙之印象。要想让你的图表摆脱粗糙感，呈现出专业之水准，则需在图表形式的创新、色彩的选用以及独特的图表技巧方面下一番功夫。

本章内容针对对传统图表不是很熟悉的读者，就如何选用及制作图表进行简单的介绍。

1.1 图表类型的选择



如图1.1，Excel提供了约11种图表类型，分别是：柱状图、折线图、条形图、面积图、散点图、股价图、曲面图、圆环图、气泡图和雷达图。每种图表又提供了不同的应用选择，如柱状图下分普通柱状图、堆积柱状图、百分比柱状图、三维柱状图、圆柱图、圆锥图等；而饼图则包括普通饼图、分离型饼图、复合饼图、复合条饼图等。

这样看起来，图表的具体类型还确实蛮多的。有人可能会担心，这么多图表，要一一掌握下来，岂不是要花很多时间？其实这个疑问是是多虑了。虽然Excel包含了很多图表类型，但职场中最常用的图表类型无非就那么几种（如柱状图、散点图、饼图和折线图）。而且，无论形式上有多少不同，构成图表的元素是相同的，制作方法也是相同的。真正的问题在于：对特定的数据，我们应该如何选择合适的图表类型，实现恰当的可视化？
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图1.1

图表反映的是数字背后的关系，图表的形式要服务于数据所表达的情境。鉴于此，我将图表形式按照数据关系大致分类如下：



1、趋势性图表：折线图、柱状图、面积图

趋势数据即一组基于时间顺序的数据，反映数据对象随时间变化的情况和趋势。主要的成分在于趋势表达，当然也存在不同时间点的对比意味。趋势数据的表达首选：折线图（图1.2），也可以选择柱状图（图1.3）或面积图（图1.4）。
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图1.2
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图1.3
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图1.4

在都可以表达趋势数据的前提下，相比而言，折线图的时间和趋势意味更强，柱状图的对比性更强，而面积图则更强调随时间的积累，适合表达如总量和规模。



2、结构性图表：饼图、圆环图

描述事物整体由部分构成的数据可称为结构型数据，如一个班级的性别构成、一个公司的部门人数构成、信用卡进件的渠道来源构成等。结构数据的表达可选择：饼图（图1.5）或圆环图（图1.6）。
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图1.5
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图1.6

同时，饼图和圆环图也可以用来强调一个重点的百分比信息，如图1.7所示。
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图1.7

3、关系性图表：散点图、气泡图



当要描述两个变量之间的数据关系或一组数据在两个维度上的分布时，可以用散点图（Scatterplot）。

如图1.8之示例，统计学中常用散点图来反映两个变量之间的关系，如成本和利润，速度和油耗，满意度和销量等。

[image: ]


图1.8 散点图（数据关系）

而在管理学中，则常常用散点图来制作类似图1.9的波士顿矩阵，将数据（如产品）绘制在横、纵两个维度的数据坐标（如市场增长率、相对市场份额）上，从而通过数据点的象限分布来比较数据对象（如产品）的管理现状，以优化管理决策。例如，图1.9中，产品7和8处于波士顿矩阵的第四象限，市场增长率和相对市场份额都很低，因此属于“瘦狗”，应从产品线中予以抛弃。
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图1.9 用点图（数据分布）

当要描述的是三个变量之间的数据关系或数据在三个维度上的分布时，则可以用气泡图。如图1.10，气泡图用气泡的大小来表示数据的大小，因此相比散点图增加了一个数据维度。
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图1.10

4、对比性图表：条形图、折线图、雷达图



当要强调数据之间的对比，反映一组数据间的差异或排名时，可以用条形图（或柱状图），如图1.11、1.12所示。
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图1.11
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图1.12

而当涉及多组系列之间的数据比较时，折线图是一个不错的选择，如图1.13所示。
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图1.13

此外，雷达图也是一种非常好的可视化形式。它可以用来比较多个对象在一个属性上的表现（如图1.14），也可以比较多个对象在多个属性上的表现（如图1.15）。雷达图很适合表达来自市场调研（问卷调查）的数据。



[image: ]


图1.14
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图1.15

1.2 图表要素与制作



细心的人会发现很多著名的媒体（如杂志和网站）往往有自己独特的图表风格：有的简约素雅，有的绚丽多彩；有的动感活泼，有的则专业严谨。这些图表尽管有些甚至看不出一丝Excel图表的痕迹，但实际上仍然是用Excel制作的。

之所以能够呈现出如此丰富的样式和风格，与Excel图表的要素及其设置是分不开的。要提高自己的图表制作水准，就一定要掌握好Excel图表的要素设置，在此基础上形成个人的图表风格。

Excel中，任何一张图表，都是由这样几个主要的要素构成的：标题、坐标轴、数据系列、网格线、图例、数据标签、绘图区、图表区，如图1.16所示。
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图1.16

通过要素的取舍或要素格式上的设置可以制作任何样式的图表。如图1.17，Excel2007中，可以在“图表工具”－“布局”选项卡下进行图表要素的增加或删除。
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图1.17

例如，在“图表标题”下拉菜单中可以选择是否显示图表标题及显示在什么位置；同样，在“图例”下拉菜单中可以选择是否显示图例及显示在什么位置；在“网格线”下拉菜单中可以选择显示或不显示网络线，还可以选择显示主要网络线或次要网格线。



而对元素的具体格式的设置，则需要在相应的格式设置对话框中进行修改。先选中某图表元素（如数据系列），点击鼠标右键，选择“设置数据系列格式”，打开“设置数据系列格式”对话框
[1]

 （图1.18），在对话框中可以进行填充、边框、位置等格式的设置。
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图1.18

如图1.19，表格数据为某银行1－12月份的信用卡发卡量及保险销售额。下面我们就以图1.16“信用卡发卡量趋势图”为例，来掌握Excel图表要素及其格式设置，并学习Excel图表制作的一般步骤。
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图1.19

以下是具体步骤。



[image: ]
 选择A1:M2单元格区域，点击“插入”选项卡，在图表区“柱形图”下选择一张普通的柱状图，如图1.20。
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图1.20

插入后的图表效果如图1.21所示。
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图1.21

单击图表任意位置，如图1.22，在“图表工具”－“布局”－“图例”下拉菜单下选择：在顶部显示图例。
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图1.22

此时，图例从右侧位置自动移动至图表顶部。向右拖动图例至约右上方位置，如图1.23所示。
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图1.23

设置图表标题及格式。将标题移动至最左侧，并修改字体格式，如图1.24所示。
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图1.24

选中图表，在“图表工具”－“布局”－“网络线”下拉菜单中选择“主要纵网格线”－“主要网格线”，为图表添加主要纵网格线，如图1.25所示。
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图1.25

点击数据柱（数据系列），按Ctrl + 1，打开“设置数据系列格式”对话框，在“填充”选项卡下，选择纯色填充，在“颜色”－“其它颜色”－“自定义”中设置RGB分别为：153、51、102，如图1.26所示。
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图1.26

选择图表区，按Ctrl + 1，打开“设置图表区格式”对话框，在“填充”选项卡下设置图表背景为灰色；在“边框颜色”选项卡下选择：无线条，如图1.27所示。
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图1.27

右键点击数据柱，选择 “添加数据标签”
 ，如图1.28所示。
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图1.28

完成。



当然，你也可以继续对数据标签、坐标轴等格式进行设计，在此不一一例举。

在不提前选中源数据的情况下，我们可以按照以下顺序制作图表。首先插入一张空白的普通柱状图，在图表上单击鼠标右键，在弹出菜单中点击 “选择数据”
 ，打开 “选择数据源”
 对话框，如图1.29所示。

[image: ]


图1.29

点击对话框中的 “添加”
 按钮，可以添加数据系列，如图1.30所示。
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图1.30


“系列名称”
 中可以直接输入文字也可以选择含系列名称文字的单元格，“系列值”中选择源数据区域。



确定后， “选择数据源”
 对话框中添加了一个数据系列，如下图1.31所示。
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图1.31

点击 “水平（分类）轴标签”
 下的 “编辑”
 按钮，可设置X轴标签，在此例中即为月份，如图1.32所示。
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图1.32

依次点击确定后，生成图表，如图1.33所示。
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图1.33

如果你喜欢简约风格的图表，则可以将不重要的元素予以删除，如网络线（选中网络线，按delete键）、刻度、坐标等；可以将图表的边框设置为无线条，修改数据系列颜色，最终效果如图1.34所示。
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图1.34

1.3 必须掌握的技巧



1.3.1 如何快速添加系列

1.2节中我们举的图表示例只涉及一个数据系列（信用卡发卡量）。很多时候，可能需要在一张图中展示两个或多个数据系列。因此，如何添加新系列是我们要掌握的重要技巧之一。

在图1.34的基础上，我们尝试添加一个新系列：保险销售额。在图表任意位置单击鼠标右键，在弹出菜单中点击 “选择数据”
 ，出现 “选择数据源”
 对话框，如图1.35所示。
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图1.35

可以看到当前只有一个数据系列，即信用卡发卡量。现单击 “添加”
 按钮打开 “编辑数据系列”
 对话框，如图1.36，在 “系列名称”
 中选择A3单元格，在 “系列值”
 中选择B3:M3。
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图1.36

单击确定后，即为图表添加了一个新的数据系列，如图1.37所示。
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图1.37

这种添加方式中规中矩，但操作起来步骤太多。为了提高效率，介绍一种超常规方法，1秒钟即可完成系列添加。




超常规方法：
 选择A3:M3，Ctrl+C复制；点击图表任意位置，Ctrl+V粘贴。


如果要删除一个数据系列，只需在图表中单击选中该系列，点击delete即可。

1.3.2 如何更改图表类型

已经完成的图表，如果想改用其它类型的图表来展示，不需要重要制作图表，只须在图上单击鼠标右键，选择“更改系列图表类型”，如图1.38所示。
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图1.38

在弹出的对话框中选择需要的图表类型（例如折线图）即可，效果图如图1.39所示。
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图1.39

同一图表中的数据系列可以使用不同的图表类型，只要单击选中任一要更改类型的数据系列，然后按上述方法进行更改即可，如图1.40所示。
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图1.40

相比1.37中的双柱图，“柱+折线”的形式更加清晰易读。



更改图表类型，这一技巧在制作一些复杂的图表（如子弹图、滑珠图）时会非常有用，这一点会在本书第二部分（Part 2）中做详细介绍。

1.3.3 华丽变身的秘密

大家都知道，买了新房的人，首先考虑的总是装修。刷个白漆，装个木地板，吊个花灯，安个窗帘，挂幅壁画……经过诸多工序后，原来的毛坯房摇身一变，成为精致豪华舒适的住所。其实，图表跟房子是一个道理，同样需要“装修”。制作精美的图表总能快速吸引读者的眼球，极大地提升数据的可视化效果。那么，如何对你的图表进行“装修”，使之华丽变身呢？教大家一招图表必杀技：图片的填充。

如图1.41，显然这是一张柱状图，只是用右侧的箭头代替了原来的柱状效果。很简单的一个变化，但是效果却要好很多。如何完成这种效果呢？这就用到图片的填充。一般操作路径为：选中数据系列，单击右键，打开“设置数据系列格式”对话框，在“填充”选项中选择图片填充。当然，要提前保存好要填充的图片，如本例的黄色箭头。
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图1.41

当然，最快的操作方法是：在Excel中准备好要填充的图片，Ctrl+C复制图片，点击选中数据系列，然后Ctrl+V粘贴，完成。



只是用箭头代替柱形图就能让人眼前一亮，想象一下如果用更生动的图片进行填充会是什么效果呢？例如，图1.42表达的是美女的身高变化，直接使用图片代替了原来的数据柱，是不是很吸引人呢？
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图1.42

从图1.42可以看出，除了对数据系列整体进行填充外，对每一个数据柱也可以进行单独填充。 在任意一个数据柱上点击一次可以选中整个数据系列，再点击一次则可以选中该数据柱。
 这一技巧对于数据系列、数据标签都适用。



当需要强调某个数据时，可以对该数据对应图形进行单独设置，例如图1.43对5月份数据（最大值）单独设置为黄色。
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图1.43

图片填充技巧不仅适用于数据系列，也可以用于绘图区、图表区以及数据标签。例如图1.44的数据标签，即为图片填充的效果。
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图1.44

在所有的图表技能中，图片填充最为简单但却最实用。如果你想让你的图表充满创意和惊喜，就掌握这个技巧吧！华丽变身的秘密就在这里。




[1]
 任何图表要素，打开其格式设置对话框的最快速方法是用快捷键：Ctrl+1


第2章 Excel图表的微创新

在产品设计领域流行一个词叫“微创新”，意思是说，往往很多成功的、蕴含巨大能量的、颠覆性的产品，究其根本却来源于细微的创新。对于Excel图表也是如此，很多微小的技能和创新，却能使图表呈现与众不同的效果，引爆读者的视觉体验。

2.1 Excel图表也可以是这样



Excel的图表功能十分强大，首先在于它提供了丰富的图表类型（如图2.1），在同一类型下又包含不同的展现形式（如柱形图内包含二维柱形图、三维柱形图、圆柱图、圆锥图等），能够满足不同主题和情境下的展示需求；其次是构成Excel图表的各种元素（如图例、标题、网络线、数据标签、颜色）均可进行灵活取舍和设置，从而可以制作出不同的图表风格。
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图2.1

尽管有如此丰富的图表类型，但作为日常应用，只要掌握几种类型就足够了。这几种类型包括：柱状图、条形图、折线图、饼图和散点图。



Excel静态图表的制作步骤并不复杂，基本上都是：组织数据源→选中目标数据→插入图表类型→图表美化，最后生成的图表样式如图2.2所示。
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图2.2

这就是大多数人所能够完成的图表样式，尽管符合图表的标准，但却丝毫没有新意，也谈不上数据可视之“美”。其实，有很多图表技巧，只要你稍加心思，稍做修饰，就可以帮你做出与众不同的效果。如图2.3，同样的数据，同样是柱形图，略加修改，就完全变了一种风格。
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图2.3

现在看上去好多了吧，简洁明快，淡雅美观，删除了多余的元素，图表显得更加专业，可谓“简约而不简单”。



更进一步地，我们可以用图片来代替原来的“柱子”，使图表呈现如图2.4所示的样子。
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图2.4

这张图用“钱袋”代替了原来的数据柱，有效地突出了保险销售的主题，图表更加生动，更具表现力。



再来看一个例子。如图2.5，这张看似温度计一样的图表用来表达信用卡发卡的目标完成情况。图表的形式很新颖，也很形象，你可能已经在思考它到底是如何制作的，其实就是用条形图挤压后的效果。

[image: ]


图2.5

以上两个例子，尽管简单，但相信很多读者会有醍醐灌顶之感，原来Excel图表也可以做成这个样子。实际上还有更多的例子，在本节中就不一一列举。除去表现形式上的创新，就图表制作本身而言，还应注意以下三点：



一是简约的风格。只保留必要的图表元素和信息，无关的都可以删除。比如图2.3中我们删除了网络线、图标、坐标轴、图例等，只保留了坐标轴标签、数据标签和数据柱。

二是和谐的色彩。对颜色的喜好因人而异，不管是华丽的、热烈的，还是素雅的、朴实的颜色，都应保持色彩的和谐和兼容。专业的配色，需要一定的美术基础。对于非美术专业的朋友，则可以通过多借鉴网站杂志上的图表提高对颜色的感觉。

三是突出的信息。图表的首要目标是反映信息，因此在制作图表前要想清楚图表要传达什么信息、突出什么信息。例如，在图2.3中，如果希望读者重点关注四季度的销售数据，则可以将四季度的数据柱改用单独的颜色进行强调，如图2.6所示。
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图2.6

以上三点只是个人之见，不具有普遍指导意义，更不具有权威性。这并不影响很多人喜欢华丽的、鲜艳的、甚至夸张的图表风格。



2.2 次坐标的应用



常见的Excel图表中只有两条坐标轴：水平坐标轴和纵向坐标轴。但是在以下两种情况下，我们可能需要为图表添加一条新的纵坐标轴。

·Excel图表包含两个数据系列，且两个数据系列单位不一致或数量级差别太大；

·Excel图表包含两个数据系列，且两个数据系列对应的图形在水平轴方向上需保持重叠而非并列。

以第一种情况为例，我们学习次坐标的应用。

打开范例文档“【Excel高手成长笔记】之二：第2章 2.2 次坐标的应用.xlsx”，B3:E6区域为某银行网点1－3月份信用卡的发卡目标、实际发卡量以及完成百分比数据，如图2.7。
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图2.7

现要求制作一个图表，使用目标值和完成比例作为两个数据系列，其中目标值采用柱状图，百分比用折线图，完成效果如图2.8所示。
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图2.8

由于两个数据系列单位不一致，数量级差别较大，因此需要把百分比系列添加在一个新的纵坐标轴上（次坐标）。



以下是详细制作步骤。


Step1
 插入图表。使用Ctrl键，同时选中B3:E4及B6:E6单元格区域，插入一个普通的二维柱形图，如图2.9所示。相比目标值系列，由于“百分比”系列的数值非常小，因此在图表区无法看到该系列图形。
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图2.9


Step2
 选中水平网络线，按DELETE键删除；单击图表，在“ 图表工具”→“布局”选项卡→“图例”
 中选择图例生成在底部，如图2.10。
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图2.10


Step3
 选中 “百分比”
 系列，为其添加纵坐标。由于在图中我们无法看到百分比系列对应的图形，因此无法按常规方法选中该系列。对于这种情况，我们可以单击图表，在 “图表工具”→“布局”选项卡→“当前所选内容”
 区域的下拉菜单中选择 “系列‘百分比’”
 ，如图2.11所示。（也可以将任一百分比数据改大，待设置完成后再改回来）
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图2.11

此时，图表中“百分比”系列处于选中状态。在选中的“百分比”系列上，单击鼠标右键，选择“设置数据系列格式”，在“设置数据系列格式”对话框→“系列选项”卡选择“系列绘制在”次坐标轴，如图2.12所示。
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图2.12

关闭 “设置数据系列格式”
 对话框，此时图表区右侧出现一条新的纵坐标，百分比系列被添加在了右侧的纵坐标轴上，如图2.13。
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图2.13


Step4
 在图表区选中 “百分比”
 系列，单击鼠标右键，选择 “更改系列图表类型”
 ，在对话框中选择折线图，如图2.14所示。
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图2.14


Step5
 分别选中柱状图及折线图，单击鼠标右键，在 “设置数据系列格式”
 中进行填充、边框线、线型、数据标记等调整；分别选中柱状图及折线图，单击鼠标右键，为两个系列添加数据标签，如图2.15所示。
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图2.15


Step6
 修改坐标刻度。点击选中左侧纵坐标，单击鼠标右键，在 “设置坐标轴格式”
 对话框中设置刻度为0-1000，主要刻度单位为200，主要刻度线类型选择内部。同样，设置右侧纵坐标刻度为0-1，主要刻度单位为0.2，主要刻度线类型选择内部；点击选中横坐标，在“设置坐标轴格式”对话框中选择主要刻度线类型为内部，完成效果如图2.16所示。
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图2.16


Step7
 取消外边框。点击选中图表区，单击鼠标右键，在“ 设置图表区域格式”
 对话框的 “边框颜色”
 选项卡中选择无线条。完成最终效果如图2.17所示。
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图2.17

而对于开篇提到的第二种情况，我们来看两张图就理解了。如图2.18和2.19，两张图都是表达目标值和实际值（数据来源：图2.7）。不同的是，图2.18中，两个数据系列图是并列显示的，而在图2.19中两个数据系列图则为叠加显示。要想制作这种叠加效果，就需要为其中一个数据系列添加一个次坐标，并将两个纵坐标的刻度修改为一致。最后，删除次坐标轴即得到图2.19所示的效果。
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图2.18
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图2.19

2.3 为图表添加参考线



一组数据，除了数据之间的相对关系比较外，有时候还需要设定一个参考标准，以比较单个数据或整体数据与设定标准之间的相对关系。

例如，对一个班级的考试成绩，如果我们重点要关注的是90分以上的同学，那么90分就是一个参考标准；对于一组产品的合格率，如果我们重点关注的是合格率低于85%的产品，那么85%就是一个参考标准；对于篮球队球员的身高，如果我们关心的是球员在平均身高以上还是平均身高之下，那么平均身高就是一个参考标准。

反映到图表上，就需要我们为图表添加一条参考线。

打开范例文档“E【Excel高手成长笔记】之二：第2章 2.3 为图表添加参考线.xlsx”。如图2.20，C4:D40单元格区域为某银行全国及各省分行的信贷比例数据（数据为模拟）。
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图2.20

所谓信贷比例，即信贷余额占银行存款总额的比例。这一指标可以反映银行信贷规模和业务结构，在一定范围内，该比例越高，说明信贷业务发展得越好。但是信贷比例并非越高越好，高比例、高增长往往也伴随着高风险。



为了评估各个省分行的信贷业务发展情况，为这组数据设置一个参考标准，即全国信贷比例（24.4%）。

我们使用折线图来表现这组数据。横坐标为省份名称，纵坐标为信贷比例。由于有36个省份，我们使用滚动条控件。

以下是详细制作步骤。


Step1
 制作控件。从表单控件箱插入一个滚动条控件，如图2.21。
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图2.21


Step2
 选中画好的滚动条控件，单击鼠标右键，选择 “设置控件格式”
 ，在 “设置控件格式”
 对话框 “控制”
 选项卡下将滚动条链接到任意一个单元格，本例中我们链接至I22单元格，最小值设为1，最大值设为25，步长为1，页步长设为12，如图2.22。点击确定，这样I2单元格作为链接单元格，可根据滚动条指针变化输出数值1－25之间的整数值。




说明：
 按上述步骤定义后，折线图每页将输出12个省份，分3页显示。最大值计算方法可参考12.2节内容。
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图2.22


Step3
 定义名称。分别定义源数据名称及横坐标名称。在“名称管理器”中新定义一个名称CRE_PRO，作为动态图表的源数据，如图2.23，引用位置为：=OFFSET($C$4,$I$22,1,12,1)，点击确定；再次新建一个名称PRO_AXI，作为动态图表的横坐标标签，如图2.24，引用位置为：=OFFSET($C$4,$I$22,0,12,1)，点击确定。
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图2.23
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图2.24


Step4
 制作折线图。插入一个空白的普通二维折线图，在图上单击鼠标右键，点击 “选择数据”
 ，在 “选择数据源”
 对话框中添加一个系列，系列名称为：各省信贷比例，系列值为：=Sheet1!CRE_PRO，如图2.25所示。
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图2.25

点击确定，重新回到 “选择数据源”
 对话框，如图2.26。
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图2.26

点击水平（分类）轴标签处的 “编辑”
 ，在出现的 “轴标签”
 对话框中定义横坐标标签，如图2.27。
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图2.27

确定并退出 “选择数据源”
 对话框，此时折线图效果如图2.28所示。
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图2.28


Step5
 将图例放置于图表上方，取消坐标刻度线，为图表添加纵向主要网格线，并设置网格线为虚线，如图2.29所示。
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图2.29


Step6
 选中折线数据系列，在“设置数据系列格式”中设置折线为虚线、无标记，线型宽度为2磅，如图2.30所示。
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图2.30


Step7
 添加参考线。在图中添加一条横线，作为各省信贷比例的参考标准，即全国信贷比例24.4%。为制作此参考线，需要预先在表格中构造一个数据系列，即F5:F39单元格区域。构造好后，我们同样为参考线系列定义一个名称CRE_REF，引用位置为：=OFFSET($C$4,$I$22,3,12,1)，添加该数据系列，如图2.31所示。
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图2.31

设置完成后，折线图中出现了一条横线，如图2.32。
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图2.32

选中横坐标，单击鼠标右键，在 “设置坐标轴格式”
 对话框的 “坐标选项卡”
 中选择位置坐标轴：在刻度线上，可使参考线与纵坐标相交，如图2.33所示。
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图2.33


Step8
 在 “设置坐标轴格式”
 中修改纵坐标标签，不保留小数位，主要刻度单位为0.1；为图表添加一个标题：信贷比例趋势图，并进行字体格式设置。另外，将参考线改为蓝色，1.5磅粗，如图2.34所示。
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图2.34


说明：
 图表左上角红色条为一个文本框，填充为红色即可。



到这一步，只要为图表添加数据标签就大功告成了，但是看起来图表还是没有太大的表现力。为了增强图表表现力，我们将信贷比例高于24.4%（即在参考线之上）的数据标记用红色圆点来表示，将信贷比例低于24.4%（即在参考线以下）的数据标记用绿色圆点来表示。


Step9
 选中折线数据系列，在 “设置数据系列格式”
 对话框中设置数据标记为绿色圆点，大小为7号，边框线条选择无，如图2.35。

[image: ]


图2.35


Step10
 为了使处于参考线上方的数据点标记变为红色，我们需要另外添加一个新的数据系列，首先构造数据，见G4:G39。单元格中使用公式，如果D列数据大于F列，则返回D列单元格数据，否则返回#N/A，如图2.36所示。这样，构造好的数据中只包含了参考线以上的值，可独立作为一个数据系列。
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图2.36


Step11
 在图表中添加 “在全国之上”
 系列。首先为新系列定义一个名称CRE_ABV，引用位置为：=OFFSET($C$4,$I$22,4,12,1)。在 “选择数据源”
 中添加新系列，数据系列为：=Sheet1!CRE_ABV。这时图表中会出现一条新的折线系列，如图2.37所示。
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图2.37


Step12
 选中新的折线系列，在 “设置数据系列格式”
 对话框中设置数据标记为红色圆点，大小为8号，标记线颜色及线条颜色均选择无，如图2.38所示。
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图2.38


Step13
 为第一条折线（即各省信贷比例）添加数据标签，仅包含数值；为第二条折线（即参考线之上的数据系列）添加数据标签，并选中添加好的数据标签，在数据标签上单击鼠标右键，选择 “设置数据标签格式”
 ，在标签选项上只勾选：类别名称，此时我们为参考线上方的数据点自动加上了省份名称，形成强调效果，如图2.39所示。
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图2.39


说明：
 默认状态下，为系列添加数据标签时，会自动添加数值。如需添加其它标签信息，可在“设置数据标签格式”中进行勾选。




Step14
 调整图表与滚动条控件的位置，使之融为一体。如果对参考线的样式不满意的话，还可以将线型设置为彩色射线渐变线型，如图2.40所示。
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图2.40


Step15
 最后还可以为参考线加上一个个性化数据标签（图片填充），如图2.41所示。
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图2.41

本节虽然为参考线的应用，但实际上案例中包含了动态图表的制作、强调系列的制作、个性化标签的制作等技巧，请读者仔细操作和揣摩。



2.4 用图片增强表现力



看惯了千篇一律的柱状图、条形图、折线图，你是否已经产生了视觉疲劳？一幅图表，也许已经足够简洁、明快、富于商务气息，但可能还是不够打动人，图表的冲动力还是不够。

例如，当描述一些重要的数据，或传达一些与大众息息相关的信息（如油价的变化、就业率的变化）时，仅仅用Excel图表本身似乎略显平淡，难以抓住读者的眼球。这时候，我们可以考虑使用图片，给Excel图表配上合适的图片，使图表、图片与主题信息完美结合，这样制作出的图表可能会更形象、更具感染力和视觉冲击力。

2.4.1 为图表区填充图片

为Excel图表添加一个与主题信息相关的背景图片，能够强化图表的表现力，使读者迅速领会图表所传达的意义。

如图2.42，图表显然是用Excel条形图制作而成，图中的“小人”则用图片填充系列而成。图表反映的是世界人口的超速增长，从目前的60亿人口到2054年预计达到90亿人，整整增长了50%。

作者在制作图表时特别添加了一幅地球图片作为背景，意在传达一个重要信息，那就是：我们只有一个地球，如果不能有效控制人口增长，有一天地球资源总要耗尽，地球将超负荷运行，我们也最终会失去自己的家园。
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图2.42 全球人口数量增长趋势图（来自百度）

再来看一个例子，如图2.43的面积图，在折线上方巧妙地添加了一张手推购物篮向上行走的女士的图片，形象地反映了当时物价高启、生活成本居高不下的经济现实。此外，为了进一步增强图片的视觉传播效果，该图表还在面积图区域添加了两张主题相关的新闻图片以及其它相关指标的折线图。一张图整合了多种信息，令人回味和深思。
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图2.43

下面我们来看如何为图表设置背景图片。点击选中图表区或绘图区，单击鼠标右键，在 “设置图表区格式”
 或 “设置绘图区格式”
 中选择 “填充”
 选项卡，使用图片填充（选择“图片或纹理填充”），从 “文件”
 中选择背景图片，确定，如图2.44。
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图2.44

2.4.2 为数据系列填充图片

用图片填充数据系列，有时候会起到出其不意的效果，瞬间提升图表的表现力，让图表变得专业、生动而形象。这一技巧我们已多次提及。例如图2.45的“世界十大高楼”，创造性地使用图片填充数据系列，用大楼本身图片代替原来的柱形图，其效果不言自明。在这张图中，我们完全看不出Excel的痕迹。
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图2.45

对于柱状图和条形图，使用图片填充数据系列可以代替原来的柱或条，对于散点图和折线图，使用图片填充数据系列可以代替原来的数据标记。以下是图片填充的具体方法。



准备好要填充的图片
[1]

 （保存于本地文件夹或将截图放置于Excel中），选中数据系列，在 “设置数据系列格式”
 中填充图片，或者直接复制（Ctrl+C）Excel中的图片，再点击数据系列进行粘贴（Ctrl+V）。

图2.46是用淘宝上的图片制作的示例图，用以表现2008－2012年期间Jassey的身高变化。制作起来很简单，先用数据制作普通的柱状图，再用准备好的三张截图分别填充三个数据柱即可。
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图2.46


说明：
 在柱状图上单击任一数据柱，可选中整个系列，双击任一数据柱，可选中该数据柱，以使之后的操作都针对于该数据柱。



此外，图片填充的技巧还可以应用于数据标签，产生如图2.41所示的效果。

2.5 Excel“照相机”的妙用



很少有人注意到，Excel有一个“照相机”功能，它可以将单元格信息“拍”成图片，而且“拍”成的图片会随单元格内容变化而自动更新。

首先我们来看如何调用“照相机”功能？在Excel中点击左上角的“OFFICE按钮”，然后点击“Excel选项”并切换至“自定义”选项卡。如图2.47，在 “从下列位置选择命令”
 下拉列表中选择： 不在功能区的命令
 。此时，拖动列表框内滚动条至最底端，即可从功能列表中找到“照相机”，点击 “添加”
 可将其添加到右侧的 “自定义快速访问工具栏”
 ，点击确定退出。
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图2.47

此时，Excel的快速访问工具栏中会显示“照相机”标识，如图2.48所示。
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图2.48

下面来看Excel“照相机”的使用。
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图2.49

如图2.49，黑色框选择区域由文字和图表构成，现在我们用“照相机”将所选区域“拍”成图片，具体方法如下：保持图2.49的选中状态，单击“照相机”按钮（如图2.48），此时光标呈十字状，在Excel窗口任意位置单击鼠标，即可出现一张图片，如图2.50所示。
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图2.50

与一般的图片不同，用“照相机”拍出来的图片具有自动更新功能。当被“拍摄”区域单元格内有任何变化时，图片也会跟着更新。例如，我们将图表的第二个百分比（38%）改为50%，此时，图片内的百分比也会立即更新为50%，如图2.51所示。
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图2.51

用Excel“照相机”拍出的图片也可以在WORD和PPT中使用。以WORD为例，要想使图片在WORD中也能够更新，需按以下方式操作：选中目标区域，单击“照相机”按钮，然后在WORD文档中右键选择“粘贴”，此时粘贴的图片右下角会出现一个“粘贴选项”标志，点击标志上的小箭头，从中选择“保留源格式并链接到Excel”，如图2.52所示。
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图2.52

这样，当Excel中图片对应的单元格区域有任何变化后，只需在WORD中的“照片”上单击鼠标右键，选择 “更新链接”
 即可完成图片更新。



2.6 捕捉颜色的利器：ColorPix



图表制作中有一个环节非常重要，那就是颜色的设置。我们常常能够在电子杂志或网站上看到很多制作精美的图片或图表，其用色非常专业。想去模仿它们的配色，在Excel颜色面板中找来找去却找不到相同的颜色。

此时，我们需要借助颜色提取软件，它们能够捕捉到电脑屏幕上的任何颜色，并告诉我们每种颜色的RGB值。这样，我们在做图时，不管是数据系列颜色还是线条和标记的颜色，都可以通过颜色的自定义设定RGB值，从而获得想要的颜色。

在这里，给大家推荐一个颜色提取软件：ColorPix，百度有免费下载。下载后打开ColorPix，利用ColorPix捕捉颜色非常简单。假如我们想为图表设置图2.53的背景色，只须打开ColorPix软件，将光标放在图2.53的背景上，ColorPix就会自动识别出背景色的RGB值，如图2.54所示。将该RGB值记下，在制作图表背景时选择自定义颜色，填入该RGB值即可获得该颜色。

注：单击空格键可锁定颜色，再次单击可取消锁定。
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图2.53
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图2.54


[1]
 图片的收集：当做图需要时，可在百度图片搜索相关主题的标识或图片，最好是矢量图，透明背景的，品质有保证。常用的矢量图应注意收藏，以备不时之需。


Part 2：基础篇

Excel图表的创造式运用

图表制作，最重要的就是形式的选择。形式是图表的灵魂，不同类型的数据往往需要特定形式的图形表达才更为生动和贴切。

本篇内容为读者精心选取了十多种别具一格的静态图表形式，它们不同于EXCEL中默认的图表样式，而是通过数据源的构造、图表元素的精心设置以及灵活巧妙的处理方法，创造性地实现了新的图表形式，使图表能够更加吸引人，从而有效提升了数据表达与应用情境的匹配度以及信息的传递效果。

在学习过程中，读者可按照步骤操作形成图表模板，以后只须修改数据源即可更新图表。

第3章  用柱状图来做标记图

第4章  饼图的数据表达

第5章  方块图：一种绝佳的百分比可视化图表

第6章  目标达成及进度的可视化

第7章  散点图：相关关系与分布的表达

第8章  滑珠图：对比型数据的可视化

第9章  瀑布图：数据增减的可视化

第10章 子弹图：定性与定量的综合表达


第3章  用柱状图来做标记图

银行在接到客户的贷款请求时，会派信贷员进行客户财务状况调查，其中一项是客户所在行业的淡旺季调查。在调查报告中，一般用表格来表示淡旺季，如表3.1所示，其中“+”表示旺季，“-”表示淡季，“0”表示平均季。

表3.1
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这种方式可视性不强，修改起来也不方便。为了方便展示和操作，可改用图表来展示淡旺季特征。经过数次探索和尝试，完成图表设计，如图3.1所示。
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图3.1

该图表使用柱状图制作而成，淡、旺季分别用黑色和红色柱表示，其它月份为平均季。很多读者可能意识不到这是柱状图，实际上是柱状图的压缩效果。



以下是详细的制作步骤，具体请参见范例文档“【Excel高手成长笔记】之二：第3章  用柱状图来做标记图.xlsx”。


Step1
  设计数据源表。

对原淡旺季表格进行改造。由于在柱状图中要区分淡、旺季，因此可以设计两个数据系列，在数据源表中各占一行，淡、旺季标志用数字1来表示。

如图3.2，单元格区域B5:N8为设计好的数据源，C5:N5区域为表头，C6:N6区域设计成了下拉菜单格式
[1]

 ，可从其中选择“淡季”或“旺季”。在C7单元格内编写公式：=IF（C6=$B$7,1,”“），在C8单元格编写公式：=IF（C6=$B$8,1,”“）。复制C7、C8单元格公式至D7:N8区域。这样，在每个月份的下拉菜单中选择“淡季”或“旺季”，下方表格内就会自动显示数字1。
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图3.2


Step2
  制作图表。



在数据源表下拉菜单中选择淡、旺季，开始制作图表。

1、同时选中B5:N5及B7:N8单元格区域，插入柱形图（如图3.3），自动生成淡、旺季两个数据系列。
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图3.3

2、选中图表区中的横向网格线，点击DELETE键删除，如图3.4所示。
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图3.4

3、在图中点击红色柱（淡季系列），单击鼠标右键，选择 “设置数据系列格式”
 ，在出现的对话框中选择系列绘制在次坐标轴，如图3.5所示。
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图3.5

4、将两个纵坐标的刻度区间均修改为0到1，主要刻度单位为0.1，如图3.6所示。
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图3.6

5、删除纵坐标，如图3.7所示。
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图3.7

6、点击选中横坐标，单击鼠标右键，打开 “设置坐标轴格式”
 对话框，主要刻度线类型选“无”，坐标轴标签选“高”，如图3.8所示。
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图3.8

关闭格式对话框，此时横坐标标签显示在了图表上方，如图3.9所示。
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图3.9

7、选中绘图区，单击鼠标右键选择 “设置绘图区格式”
 ，选择 “纯色填充”
 ，选择一种灰色作为图表背景；并在 “边框颜色”
 中设置一种灰色作为边框线条颜色，如图3.10。
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图3.10

8、分别修改旺季、淡季系列的颜色为红色和黑色。分别选中系列，单击鼠标右键，选择“设置数据系列格式”，在 “填充”→“纯色填充”
 下选择需要的颜色。完成后的效果如图3.11所示。
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图3.11

9、调节高度，使图表成长条状，完成。最终效果如图3.12所示。
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图3.12

有了这个标记图，信贷员可以很清楚地了解客户行业的淡旺季分布情况。与原来的表格相比，这个图修改起来更加方便，只须在数据源表的下拉菜单中选择淡旺季，图表就会实现自动更新。




[1]
 方法：数据菜单-数据有效性-序列，选择$B$7:$B$8，确定。


第4章  饼图的数据表达

饼图是EXCEL中最常用的图表之一，主要用来表现事物的整体分布及构成。例如，银行的客户，从性别构成上可以统计男、女性比例，从年龄上可以统计青年、中年和老年的分布状况；再比如企业的广告投放预算，按渠道可统计电视、广播、报刊、网络、路牌、电影植入等方面的费用分布。除此以外，饼图也可以用来突出特定的百分比数据。

4.1 分类数据的构成



饼图，最常用的，是用来反映若干个分类的构成情况（如图4.1）。分类不宜过多，否则饼图显得过于拥挤，信息无法充分表达。
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图4.1

4.2 百分比数据的表达



当我们需要突出或强调一个百分比数据时，我们也可以使用饼图。此时，饼图只包括两个分类：被突出数据及其它，如图4.2所示。

[image: ]


图4.2

这一技巧也适用于环形图，用环形图来表达百分比数据也是恰如其分的，例如图4.3所示的效果。
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图4.3

4.3 多分类数据的展现（1）：复合饼图



在制作饼图时，如果分类过多，则饼图会被密集地分割，导致图表显示拥挤、模糊，难以区分和辩认，分类信息无法在有限的空间内清晰地展现，如图4.4的示例。
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图4.4

对于这种情况，我们可以使用复合饼图来解决。



打开范例文档“【Excel高手成长笔记】之二：第4章  饼图的数据表达.xlsx”，如图4.5，C5:D16单元格区域为一组模拟的银行业务收入数据。由于业务类型较多，我们使用复合饼图来制作图表。
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图4.5

以下是具体步骤。




Step1  
 用鼠标选中C5:D16区域，在 “插入”选项卡→“图表”
 区域点击饼图下方箭头，在其中选择二维饼图下的复合饼图，如图4.6所示。
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图4.6


Step2
  在图中点击饼图，选中数据系列，单击鼠标右键，选择并打开 “设置数据系列格式”
 对话框，如图4.7。
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图4.7

根据需要，我们在左侧的大饼中展示占比较大的几项业务数据，剩余的业务项展示在右侧的小饼中。



在 “系列分割依据”
 中选择：位置，在 “第二绘图区包含最后一个值”
 中进行调整，假定我们在左侧的饼图中包含三个主要的业务类型，则此微调框中可填入9（业务类型总数-3，即12-3＝9）。

关闭“设置数据系列格式”对话框，完成效果如图4.8所示。
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图4.8


注：也可以在“系列分割依据”中选择：百分比，这样小于设定百分比的项目也会自动展示到右侧的饼图中。





Step3
  修改系列格式。同上步，再次打开 “设置数据系列对话框”
 ，在 “边框颜色”
 中设置边框为白色实线，如图4.9所示。
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图4.9


Step4
  由于数据项太多，图例很难分辨，在此删除图例，如图4.10所示。



[image: ]


图4.10


Step5
  选中图表，单击鼠标右键，选择 “添加数据标签”
 ，如图4.11所示。
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图4.11


Step6
  选中数据标签，单击鼠标右键，选择“设置数据标签格式”，在 “标签选项”
 中勾选：类别名称、百分比以及显示引导线；在 “数字”
 选项卡下设置格式为：百分比，保留两位小数，如图4.12所示。
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图4.12


Step7
  为图表添加标题“银行业务收入分布图”，修改字体格式，并取消图表边框，如图4.13所示。
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图4.13


Step8
  修改各个扇区的颜色，将两个饼之间的连接线改为虚线，并在 “设置数据系列格式”
 中设置 “分类间距”
 及 “第二绘图区大小”
 为合适的比例以使两个饼图之间的连接线与左侧“其他”分类扇区的两条射线基本呈直线（本例中设置为50%），以使整个饼图显得更为专业。设置完成后，最终效果如图4.14所示。
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图4.14

4.4 多分类数据的展现（2）：复合条饼图



除了复合饼图外，Excel2007还提供了另一种多分类数据的展现——复合条饼图。制作方法与复合饼图一样，在插入图表时选择“复合条饼图”即可，最终效果如图4.15所示。
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图4.15

我们看到，右侧柱状图显示的是其他收入类型在总收入中的百分比。但在很多情况下，我们需要了解右侧“其他”项目在“其他”收入中的分布情况，也就是说右侧的柱状图的百分比总和为100%。遗憾的是，Excel无法实现这一功能。因此，我们只能使用笨办法来解决：首先计算各项“其他”项收入的总和，并计算各项“其他”收入占“其他”项总和的百分比，最后手工修改右侧柱状系列的数据标签，如图4.16所示。
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图4.16

复合条饼图尤其适合表达类似这种结构的调查数据： 在……中，有百分之多少是……（重点关注的信息），在这百分之多少中，按照……属性又是如何分布的。
 例如某财经网就黄金投资意愿对网友的调查显示25%的网友有黄金投资意愿，而这25%的网友中选择黄金作为投资增值保值的人数占50%，作为首饰用品的人数占20%，而纯粹跟风或冲动购买的人约占30%。再如，搜狐网做了一份题为“屌丝的爱情”的线上调查，调查数据显示在参与的网友当中，有15%的网友目前为非单身。而交友途径的调查显示，这15%非单身群体中，有32%的网友属于生活偶遇，有24%的网友则是通过手机上网交友相识，有19%的网友是在单位结识的，有17%的网友是通过他人介绍认识的，只有8%的网友是通过上网交友寻找到另一半的。



根据“屌丝的爱情”调查数据，可制作复合条饼图，如图4.17所示。请读者自行尝试。
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图4.17


第5章  方块图：一种绝佳的百分比可视化图表

曾在刘万详老师的博客里了解到一种非常新颖的图表，在一个10乘10的方格内用色块数量来表达一个百分比数值，如图5.1，整个图表如同LED的显示屏一样。

第一次见到这种形式的图表，我的第一反应是：这是Excel做的吗？在疑问之余，更多的是惊叹和称奇——惊叹于Excel图表功能的强大，称奇于如此绝妙的创意。
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图5.1

后来，我又从网上找到几张方块图的图片，如图5.2、5.3所示。



这种图表的优点是显而易见的。除了能够精确地传递百分比信息以外，在表现形式上富于创新，充分体现了数据可视之“美”。当一组方块图组合在一起时，更是显得动感十足。

下面为大家介绍制作方块图的两种方法。
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图5.2
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图5.3

5.1 做法1：使用散点图



用散点图来制作方块图是笔者经过多次探索和尝过之后证明可行的方法。方块图中的每个小方块都可以看作X、Y坐标系内的数据点，其位置可以用（X,Y）坐标形式来表示，如（1，1）代表左下角的小方块，（10，10）代表右上角的小方块。

下面我们来看具体的制作步骤，详请参见范例文档“【Excel高手成长笔记】之二：第5章  方块图，一种绝佳的百分比可视化图表.xlsx”。


Step1
  设计数据源。

构造散点图的X轴和Y轴系列值，如图5.4所示的C4:CX5单元格区域，共计2行100列。其中，第一行为100个小方块的X轴坐标值，由10列1到10的数值构成；第二行为100个小方块的Y轴坐标值，由10个1到10个10的数值构成。如此，从左至右，C4:CX5区域内每列数据在X、Y坐标系内代表一个小方块。例如，前10列数据代表X、Y坐标系内底部一行小方块，最后10列数据则代表X、Y坐标系内顶部的一行小方块。
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图5.4

C4:CX5区域即为方块图的数据源。下一步，我们要根据具体的百分比数值从数据源中引用目标数据（即源数据）来制作图表。百分比对应的具体数值，即小方块的个数，恰好是在数据源中从左往右引用的列数。




Step2
  制作图表。

假设我们要表达的百分比是95%，将95%存放在一个单元格内，如C12。

1、定义名称。分别为X轴和Y轴的源数据定义名称：

X_PNT  =OFFSET($B$4,0,1,1,$C$12*100)

Y_PNT  =OFFSET($B$4,1,1,1,$C$12*100)

2、制作散点图。从图表区域插入一个空白的散点图。

3、添加数据系列。单击鼠标右键打开 “选择数据源”
 对话框，添加一个数据系列，X轴、Y轴系列值分别设置如图5.5所示。
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图5.5

设置完成后退出 “选择数据源”
 ，此时生成散点图如图5.6所示。
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图5.6

4、删除图例，设置X、Y坐标轴刻度：0.5-10.5，主要刻度单位为1，如图5.7所示。
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图5.7

5、在 “设置数据系列格式”
 中设置数据标记为方块，大小为6号，线条颜色选择无线条，标记填充为橙色（或其它你喜欢的颜色），标记线颜色改为白色。设置完成后散点图如图5.8所示。
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图5.8

6、设置绘图区背景为灰色；添加纵向主要网格线，并设置横向、纵向网络线为白色虚线，如图5.9所示。
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图5.9

7、删除坐标轴，如图5.10所示：
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图5.10

8、拖动鼠标调整至合适大小，如图5.11所示。
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图5.11
[1]





9、在 “图表区域格式”
 中去掉外边框，即得到最终效果如图5.12所示。
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图5.12

任意改变C12单元格内的百分比数值，即可自动得到更新的方块图。如在C12单元格内输入75%，则方块图自动更新，如图5.13所示。
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图5.13

现在，使用方块图就可以制作开篇图5.1的可视化效果了。例如图5.14所示的调查数据的可视化。
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图5.14

另外，细心的读者可能会发现，在图5.2和5.3中，每个方块图内小方块出现的方向各异，有的自左至右，有的自右至左，有的自上而下，也有的自下而上。其实道理是一样的，但是实现方法上：第一可以考虑重新设置数据源，这种方法比较笨一些；第二可以通过图表的横坐标或纵坐标的逆序刻度来实现，简单快捷。例如对X轴设置逆序刻度后方块图变为图5.15，对Y轴设置逆序刻度后方块图变为图5.16，对X、Y轴均设置逆序刻度后方块图变为图5.17。
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图5.14图5.16图5.17

5.2 做法2：使用条件公式



用条件公式来制作方块图是刘万详老师博客里介绍的方法，与我的散点图思路完全不同，但可谓殊途同归。相比散点图的办法，使用条件公式超越了图表的定势思维，令人拍手叫绝。

借花献佛，本节也把刘老师的方法拿来与读者分享，并稍加改进。

在散点图中，小方块是用数据标记来实现的；而使用条件格式，则可以用Excel单元格来模拟。100个小方格由100个Excel单元格构成，而前景色（如橙色）和背景色（如灰色）则通过单元格颜色填充和条件格式来实现。

以下是具体的制作步骤，详请参见范例文档“【Excel高手成长笔记】之二：第5章  方块图，一种绝佳的百分比可视化图表.xlsx”。


Step1
  构造数值区域。首先在页面内构造一个10*10的单元格矩阵区域（如B3:K12），如图5.18所示。
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图5.18


Step2
  设置前景色。选择B3:K12，并将单元格区域填充为橙色。




Step3
  绘制边框线。在“开始”选项卡-“字体”区域-“绘制边框线”里设置线条颜色为白色，并为数值单元格区域绘制边框线，如图5.19所示。
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图5.19


Step4
  设定百分比数值单元格。在任意单元格内存放百分比数值，如B1单元格，假设我们在B1单元格输入75%。




Step5
  利用条件公式设置背景色。选中B3:K12区域，在 “开始”选项卡→“样式”区域→“条件格式”下拉列表→“突出显示单元格规则”
 下选择：大于，在出现的对话框中设置数值链接为$B$1，选择 “自定义格式”
 ，如图5.20。
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图5.20

选择 “自定义格式”
 后会弹出 “设置单元格格式”
 对话框，在其中将单元格背景设置为灰色。设置完成后，单元格区域如图5.21所示。
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图5.21


Step6
  隐藏单元格内数值。选中B3:K12区域，右键打开 “设置单元格格式”
 对话框，在其中设置数字格式为 “自定义”
 ，类型为 “;;;”
 。此时，单元格内数值被隐藏，如图5.22所示。
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图5.22


Step7
  选中B3:K12区域，使用Excel照相机功能拍成图片（照相机功能参见第2.5节内容），调整图片大小，并取消边框线，完成最终效果如图5.23所示。
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图5.23

在范例文档中已为大家设计好4种方向的方块图模板，大家可直接拿来使用。




[1]
 小技巧：为了使图表呈严格正方形，可选中图表，在“图表工具”－“格式”菜单下设置图表高度和宽度相等。本例中高度和宽度均设置为2.65CM。


第6章  目标达成及进度的可视化

企业在年末时通常都会着手制定来年的业务目标，以合理安排资源、制定发展措施。

与目标值相对的是实际值。实际完成情况（实际值）与目标值（计划值）的比较，体现的是目标的达成情况；而阶段性完成情况（阶段完成值）与目标值的比较，则体现为目标进度，通常用百分比来表示。

“目标达成”与“目标进度”的概念容易混淆，“目标达成”可以体现“目标进度”，“目标进度”也能够判断“目标达成”。“目标达成”强调的是结果，最终是否完成目标；“目标进度”强调的是过程，已经完成多少，离目标还差多少。

针对目标达成及进度类数据，本节我们来介绍三种形式的图表，供大家选用。

6.1 目标达成的可视化：子弹图



“目标达成”涉及到两个数据：目标值与实际值。这两个数据可以作为图表的两个系列。
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图6.1

如图6.1为银行各项业务的目标值与实际值。通常，我们能够想象并制作出的“目标－实际”图的，其可能效果如图6.2所示。
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图6.2

但是，从表现形式上，柱状和条形图过于拥挤，折线图则不够直观，总之都谈不上赏心悦目。



下面为大家介绍一种基于柱状图的创新式图表——子弹图（有关子弹图的更多内容请参阅9.1节）。子弹图专门用于目标类数据的可视化。

如图6.3的子弹图，白色柱代表目标值，黑色柱代表实际值。其中，白色柱是空心的，宽度略宽带于黑色柱，这样可以很清楚地判断黑色柱是否包含在白色柱内。如黑色柱在白色柱之内，说明未达成目标（如图6.3中的理财、基金和信贷）；如黑色柱超出白色柱，则说明已达成并超出目标（如图6.3中的余额和保险）。
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图6.3

在制作上，有两个关键技巧：



一是两个系列图形在垂直方向上的叠加，这一技巧在2.2节已有提及，即次坐标的使用；

二是柱的宽度的调整，“目标”系列图形要略宽于“实际”系列。

以下是详细的制作步骤，范例文档请参见“【Excel高手成长笔记】之二：第6章  目标达成及进度的可视化.xlsx”。


Step1
  选中数据源区域C4:H6（图23.53），插入一个普通的柱形图，如图6.4所示。
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图6.4


Step2
  如图6.5，删除网络线，图例置于下方位置。
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图6.5


Step3
  单击选中纵坐标轴，右键打开 “设置坐标轴格式”
 对话框，将刻度改为0-800，主要刻度单位改为200，刻度线标记改为内部，设置完成后如图6.6所示。
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图6.6


Step4
  选中 “目标”
 系列，右键打开 “设置数据系列格式”
 对话框，并进行以下设置：



（1） 系列选项：
 选择系列绘制在次坐标轴，并将分类间距调整为108%；

（2） 填充：
 选择无填充；

（3） 边框颜色：
 选择实线，灰色。

设置完成后如图6.7所示。
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图6.7


Step5
  在图中单击选中 “实际”
 系列，右键打开 “设置数据系列格式”
 对话框，设置系列为黑色纯色填充，如图6.8所示。
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图6.8


Step6
  调整次坐标轴刻度，仍然为0-800，主要刻度单位为200，刻度线标记改为内部。取消横坐标刻度线，最终效果如图6.9所示。
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图6.9

6.2 进度的可视化（1）：温度计图



进度体现的是目标或计划在多大程度上被完成，是一个持续的过程。其实，最简单地，我们可以用一个百分比数值的饼图或方块图来表示进度，如图6.10所示。
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图6.10

但从“意象”而言，可能本节要介绍的“温度计”图表更加符合进度的可视化。如图6.11，是笔者在作图时无意中发现的一个效果。由于这种效果神似一个水平放置的温度计，因此取名为“温度计”图。
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图6.11

温度计图同样可以用两种方法来实现。第一种是采用散点图，按照方块图的思路构造一个X、Y轴数据源。X轴坐标可以设为0到100，间隔刻度为10；Y轴坐标可设为0到2。图6.11就是用这种方法制作的；第二种方法则是采用条形图，对图表进行压缩，制作起来要比前一种方法简单得多。



下面我们来学习第二种方法，范例文档请参见“【Excel高手成长笔记】之二：第6章  目标达成及进度的可视化.xlsx”。

如图6.12的表格区域为某银行各个月份信用卡的实发卡（D4:O4）和年目标发卡（D5）的模拟数据，P4单元格为本年累计发卡量，M5单元格为发卡进度，即P4单元格数值与M5单元格的比值。
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图6.12

现根据此表格来制作发卡进度的“温度计”图，效果图如图6.13所示。
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图6.13

以下是详细的制作步骤。




Step1
  插入条形图。在任意空白单元格内输入公式：=M5*100，即得到进度的百分比数值（21.85）。选中该单元格，然后插入一个条形图，如图6.14所示。
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图6.14


Step2
  如图6.15，删除图例及纵向网络线。
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图6.15


Step3
  选中图表，调整图表高度，使图表呈长条状，并将条形图填充为红色，如图6.16所示。
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图6.16


Step4
  删除纵坐标轴，并将水平坐标轴刻度改为0到100，主要刻度单位改为10，坐标轴标签不保留小数位，如图6.17所示。



[image: ]


图6.17


Step5
  将绘图区边框线设为灰色，绘图区背景设为渐变填充，预设颜色选择“铬色”，并调整光圈比例，如图6.18所示。
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图6.18

设置完成后的图表效果如图6.19所示。
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图6.19


Step6
  调节进度条宽度。选中数据系列，在“设置数据系列格式”中将系列分类间距加大，如图6.20所示。
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图6.20

将水平坐标轴主要刻度线设置在内部。设置完成后的效果如图6.21所示。
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图6.21


Step7
  插入一个文本框，输入百分号，放在坐标轴标签右侧，并取消图表外边框，如图6.22所示。
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图6.22


Step8
  用文本框加入文字信息，完成最终效果如图6.23所示。
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图6.23

用条形图可以制作水平的“温度计”图，如果想做立式的温度计图，则可以采用柱状图，有兴趣的读者可自己尝试一下。



6.3 进度的可视化（2）：进度条图



大家都会有这样的经验，在安装软件时，安装界面都会以类似图6.24的方式来动态显示安装进度。
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图6.24

在“鲁大师”软件上也能看到类似进度条状的图表，显示电脑各个部件的温度，如图6.25所示。
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图6.25

在涉及到进度或变量的数量状态时，我们可以借鉴这种进度条式的图表。下面我们以图6.25为例，来看看如何用Excel来制作这种图表。



以下是详细的制作步骤，范例文档请参见 “【Excel高手成长笔记】之二：第6章  目标达成及进度的可视化.xlsx”
 。


Step1
  在任意单元格（如E3）内输入100以内的数值（如80）作为图形的进度值。


Step2
  选中E3单元格，插入一个条形图，如图6.26所示。
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图6.26


Step3
  删除图例、网格线、纵坐标，如图6.27所示。
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图6.27


Step4
  在 “设置数据系列格式”→“系列选项”→“分类间距”
 处调节分类间距为0%，删除横坐标，如图6.28所示。
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图6.28


Step5
  取消图表边框，设置绘图区边框为蓝色线，1磅粗细，调整图表大小呈条状，如图6.29所示。
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图6.29


Step6
  使用QQ等截图工具截取图6.25中进度图的前景及背景（如图6.30），并粘贴至Excel表或保存为本地图片。
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前景样式：

[image: ]
背景样式：

图6.30




Step7
  用截取的前景和背景图片分别填充数据系列和绘图区，如图6.31所示。
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图6.31


Step8
  选中数据系列，右键为系列添加数据标签，完成最终效果如图6.32所示。
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图6.32

在此基础上，如需添加文字信息，可使用文本框进行调整，如图6.33。
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图6.33


第7章  散点图：相关关系与分布的表达

7.1 散点图简介



散点图（Scatterplot）用以展示一组数据在X、Y坐标系内的位置，目的在于：

（1）反映数据的相关关系，如回归分析中通过散点图数据分布来反映自变量和应变量的相关程度，如图7.136。
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图7.1

（2）反映数据的矩阵分布，如波士顿矩阵（Boston Matrix）根据产品在增长率和市场份额两个维度上的分布确定产品整体营销策略，如图7.2。
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图7.2

由于这两个功能，无论在科研领域还是商业管理领域，散点图都得到了极为广泛的应用。



7.2 相关关系的散点图制作



如图7.3，A1:B25单元格区域数据源包含两个变量：广告花销（Advertising spending）、趋势平滑销量（Detrended sales）。现制作散点图以反映广告花销和（产品）销量之间的关系。
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图7.3

以下是详细的制作步骤，具体参见范例文档 “【Excel高手成长笔记】之二：第7章  散点图：相关关系与分布的表达.xlsx”
 。




Step1
  选中A2:B25区域，插入一个 仅带数据点标记的散点图
 ，如图7.4所示。
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图7.4


Step2
  删除图例及网格线，在 “图表工具”→“布局”→“坐标轴标题”
 中添加横、纵坐标标题，修改系列数据标记为红色圆点，如图7.5所示。
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图7.5


Step3
  为反映变量相关程度，可以为散点图添加趋势线，并显示R2（R square）值 。选中数据系列，单击鼠标右键，选择 “添加趋势线”
 ，在趋势线选项中选择 “线性”
 模型，并勾选 “显示R平方值”
 ，如图7.6所示。
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图7.6

设置完成后的散点图如图7.7所示。
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图7.7

R方值等于0.839，说明广告花销和产品销量之间存在高度的相关关系。



7.3 矩阵分布的散点图制作



如图7.8，A1:C8单元格区域是一组针对某银行汇款业务的市场调查数据。A列为汇款业务的7个品牌属性，B列数据代表客户对于7个品牌属性“重要性”的定量评估，C列数据则代表客户对该银行在7个品牌属性上的“表现”的定量评估。
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图7.8

现根据此数据制作矩阵分布图，以分析该银行汇款业务的整体表现及优化策略。以下是详细的制作步骤，具体参见范例文档“ 【Excel高手成长笔记】之二：第7章  散点图：相关关系与分布的表达.xlsx”
 。




Step1
  选中B2:C8，插入一个仅带数据点标记的散点图，如图7.9所示。
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图7.9


Step2
  删除图例及网络线，在 “图表工具”→“布局”→“坐标轴标题”
 中添加横、纵坐标标题，如图7.10所示。
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图7.10


Step3
  调整横、纵坐标范围。在 “设置坐标轴格式”
 中设置横坐标最小值为3.6，最大值为5.6，纵坐标轴交叉于4.6；设置纵坐标最小值为4.7，最大值为5.5，横坐标轴交叉于5.1，如图7.11所示.



[image: ]


[image: ]


图7.11

设置完成后，散点图坐标呈十字状，如图7.12所示。
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图7.12


Step4
  取消图表外边框线条，并将绘图区设置黑色边框，如图7.13所示。
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图7.13

在以上案例中，出于业务需求，我们通过坐标轴的调整强行实现了矩阵的分布；如果不作坐标调整，又该如何制作矩阵图呢？在此介绍一种非常简单的方法——用图片填充法。



提前准备一张绘制好的矩阵截图，如图7.14，将截图粘贴在Excel文件内，或存放成本地文件。
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图7.14

使用复制粘贴法，或选中图表绘图区，在 “设置绘图区格式”－“填充”选项卡中选择“图片或纹理填充”
 →插入自：文件，选择截图文件所在路径后关闭“设置绘图区格式”对话框。



用图片填充后的图表效果如图7.15所示。

[image: ]


图7.15

两种办法，具体选用哪一种可根据数据维度的实际含义及程度范围而定。



7.4 如何绘制散点图的数据标签



在上一节矩阵图中，我们虽然完成了散点图的绘制，但是绘图区只有数据点（数据标记），我们并不知道每个点对应的品牌属性（数据标签）是什么。Excel本身没有提供标签制作的功能，因此很多人用添加文本框的方式来制作数据标签。

在此，给大家提供一个为散点图自动添加数据标签的宏应用工具（见文档 “【Excel高手成长笔记】之二：第7章 DataLabel修改数据标签的小工具宏.xls”
 ）。双击打开此工具，此时Excel菜单区域会自动增加一个“加载项”选项卡，如图7.16所示。
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图7.16

接上节内容Step4，点击选中数据系列，切换到 “加载项”
 选项卡，点击 “更改数据标签”
 ，在 “标签引用区域”
 对话框中选择A2:A8区域，如图7.17，点击确定。
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图7.17

这样就为散点图自动加上了数据标签。经过进一步美化后，最终矩阵图如图7.18所示。
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图7.18

散点图自动为每个数据点添加了数据标签，这样就能方便地知道每个点的所代表的品牌属性。图中数据标识代表矩阵图的4个象限。以象限4为例，“排队时间”在此象限内，说明对于汇款业务而言，排队时间非常重要，但该银行在“排队时间”这一品牌属性上的表现则欠佳，因此亟需在这方面加以改进。




第8章  滑珠图：对比型数据的可视化

8.1 什么是滑珠图？



2008年奥巴马当选美国总统后，《经济学人》杂志根据总统选举投票数据制作了一幅不同人群对竞选人（奥巴马VS麦凯恩）支持率的对比图，如图8.1所示。
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图8.1

由于看上去像一个水平杆上串了两个珠子，刘万祥老师在《图表之道》中把这种图命名为“滑珠图”。



8.2 滑珠图的制作原理



仔细分析滑珠图，此图实际上包含了三个数据系列，分别是：Obama、McCain和水平杆。其中，水平杆是条形图的变化，而两个滑珠则可以用散点图来实现。

8.3 滑珠图的制作及优化



按照图8.1，笔者构造了一组数据源，如图8.2所示。现根据这组数据，我们来制作图8.1的滑珠图。具体参见范例文档“【Excel高手成长笔记】之二：第8章  滑珠图：对比型数据的可视化.xlsx”。
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图8.2

以下是具体的制作步骤。




Step1
  添加辅助列：D列和E列（如图8.3，D列用于制作水平杆，E列用于制作散点图的Y轴坐标；
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图8.3


Step2
  选中A2:D16单元格区域，插入条形图，如图8.4所示。
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图8.4


Step3
  对Y轴坐标进行逆序类别排列。选中Y轴，打开 “设置坐标轴格式”
 对话框，在 “逆序类别”
 前打勾，如图8.5所示。
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图8.5

设置完成后，横坐标标签显示于图表上方，如图8.6所示。
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图8.6


Step4
  在 “更改图表类型”
 中将0bama系列改为散点图，并在 “选择数据源”
 中重新编辑数据系列。如图8.7，X轴系列值选择B3:B16，Y轴系列值选择E3:E16。
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图8.7

对McCain系列进行相同操作，即将图表类型更改为散点图，并修改数据源设置如图8.8所示。
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图8.8

设置完成后的图表如图8.9所示。
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图8.9


Step5
  调整刻度，将X坐标轴最大值改为100，右侧坐标轴最大值为14；删除图例中的“辅助列”，如图8.10所示。
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图8.10


Step6
  调节辅助系列（绿色条）宽度。点击辅助列，右键打开“设置数据系列格式”，设置分类间距为500%。设置后的效果如图8.11所示。
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图8.11


Step7
  用提前截好的水平杆图填充辅助系列，删除右侧坐标轴，对数据标记、标题、图例、坐标轴等进行格式设置，完成最终效果如图8.12所示。
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图8.12

由滑珠图也可以衍生出其它变化，例如图8.13看上去也是一种不错的可视化形式。
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图8.13

关于图8.13的制作，这里只给个提示，请读者自己思考和尝试。



1、间隔条纹可通过由辅助系列来实现，要么采用“100，0，100，0，100，0，100”这样的数据，要么通过条形图的颜色设置来实现；

2、散点间的连线只要在设置数据系列标记时在“线条颜色”中选择实线，并设定颜色即可。

下面请根据图8.14的滑珠图自行构造数据源并完成图表的模拟。
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图8.14


第9章  瀑布图：数据增减的可视化

9.1 什么是瀑布图？



瀑布图（Waterfall Chart）用以描述数据的增减变化，可以反映数据在不同时间点或受不同因素影响的变化情况。

以会计核算为例，营业收入减去营业成本及费用，再加上投资收益，即得到营业利润。营业利润加上营业外收入再减去营业外支出，得到利润总额。利润总额扣除所得税，最终得到净利润。

这一过程使用瀑布图来表现再贴切不过了，如图9.1所示。
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图9.1

图中，绿色柱表示数值减少，红色柱表示数值增加。为体现数值变动方向，还可在数据标签前加上正负号。



瀑布图也可以是横向的，如图9.2，可以称之为横向瀑布图，或条形瀑布图。
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图9.2

9.2 瀑布图的制作原理



瀑布图是基于堆积柱状图的变化制作而成的。先来看一下普通的堆积柱状图的效果，如图9.3所示。
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图9.3

可见，堆积图即系列数据依次叠加，形成层状的柱形图。现在，我们把2012年对应的数据系列设置为无色，再来看看效果，如图9.4所示。
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图9.4

是不是与瀑布图有几分相似了。



瀑布图底部的空白效果其实也是对对应的数据系列进行无色填充后的效果。同理，条形瀑布图的制作，就要使用条形堆积图，并对对应的数据系列进行无色填充。

但是，瀑布图制作的关键并不在于数据系列的着色，而在于数据系列的构造。下节内容，我们来看两个案例。

9.3 瀑布图的制作与优化



1、状态型数据下的辅助系列构造及制作
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图9.5

小E同学参加了证券公司组织的炒股大赛，图9.5为小E在参加比赛的前10天结算时的账户余额（单位：万），我们权且称这种时间点下的数据为“状态型数据”。



现根据此数据制作条形瀑布图，以反映小E参加比赛的前10天账户余额的变化情况。范例文档参见“【Excel高手成长笔记】之二：第9章  瀑布图：数据增减的可视化.xlsx”。


Step1
  数据系列构造。

首先构造几个数据系列，如图9.6所示。
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图9.6

首尾系列：堆积条形图的第1层系列，用于显示账户初始金额和最终余额；



占位系列：即填充为无色的系列，在D4中输入公式：=IF((B4-B3)>0,B3,B4)，并向下填充至D13。公式意为：如果当天账户余额大于上一天，则显示上一天的余额，否则，显示当天余额；

正数系列：用于显示代表余额增加的红色条，在E4中输入公式：=IF((B4-B3)>=0,B4-B3,"")，并向下填充至E13；

负数系列：用于显示代表余额减小的绿色条，在F4中输入公式：=IF((B4-B3)<0,B3-B4,"")，并向下填充至F13。


Step2
  制作图表。

1、同时选中A2:A14和C2:F14区域，插入一个堆积条形图，如图9.7所示。
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图9.7

2、对Y轴进行逆序排列，调节占位系列间距约为50%，并设置为无填充，如图9.8所示。
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图9.8

3、选择正数系列，为其添加数据标签，如图9.9所示。



[image: ]


图9.9

4、选择数据标签，右键打开数据标签格式，在“数字”选项卡下选择数字类型为自定义，并将格式代码改为："+"0_，点击添加。设置后图表如图9.10所示。
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图9.10

5、依次双击选中数据为0的标签，并按delete删除，如图9.11所示。
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图9.11

6、对负数系列进行类似操作，数据标签为自定义，格式代码为："-"0_。设置完成后如图9.12所示。
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图9.12

7、为首尾系列添加数据标签，如图9.13所示。
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图9.13

8、删除X坐标轴、图例及网络线，设置图表边框为无线条，设置Y轴为无线条，设置字体格式及系列颜色，完成最终效果如图9.14所示。
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图9.14

当然，根据个人喜好，也可以为其添加背景，如图9.15所示。
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图9.15

如果我们再用不同颜色和方向的箭头来代替正、负值系列，则得到图9.16所示的效果。
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图9.16

2、变化型数据下的辅助系列构造及制作



另一种可能遇到的数据是如本节开篇提到的会计核算的例子，除营业收入、营业利润、利润总额和净利润为状态值以外，其它项目均为增加或扣减值。我们称这种类型的数据为变化型数据。

对变化型数据的数据源，在构造辅助系列时可先将数据转化为状态型数据。如图9.17，C3:C14即为转化后的数据。
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图9.17

经过转化后，我们就可以按照状态型数据源的做法设计辅助系列并制作瀑布图，最终效果如图9.18所示。
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图9.18


第10章  子弹图：定性与定量的综合表达

10.1 什么是子弹图？



子弹图（Bullet Graph）用于展示与目标相关的数据，并可以对目标完成情况进行定性和定量两方面的反映。如图10.1，图中黑色横线和黑色竖条分别代表目标值和实际值，是对目标完成情况的定量评估；而三种灰色背景则是对目标完成情况的定性评估，自下至上，实际值处于三种灰色背景区域分别代表完成情况为一般、良好和优秀。
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图10.1

显然，与一般的百分比信息图（如饼图、方块图）相比，子弹图能够表达的信息更加丰富和完整，表现形式也别具一格。



同瀑布图一样，子弹图也可以横向展示，如图10.2所示。
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图10.2

10.2 子弹图的制作原理



同瀑布图一样，子弹图也是用堆积柱状图制作而成。图10.1的子弹图中包含了五个数据系列，分别是：目标值、实际值、一般、良好和优秀。其中，目标值和实际值被生成在次坐标轴上，目标值系列的图表类型更改为折线图，而实际值系列的图形宽度则通过分类间距来调整。

10.3 子弹图的制作步骤



1、相同定性范围下的子弹图制作

图10.3是某银行各地分行的业务完成数据及完成情况的定性评估标准（单位：万）。以北京分行为例，目标为1800万，实际完成1500万。如实际值在1000万以下，则表现一般；实际值介于1000万和1500万之间，则表现良好；实际值在1500万到2000万之间，则表现优秀。北京分行实际完成1500万，刚好够到优秀的标准。
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图10.3

以下是具体制作步骤，范例文档参见“【Excel高手成长笔记】之二：第10章 子弹图：定性与定量的综合表达.xlsx”。




Step1
  数据系列构造。

首先，需要将定性评估的数据系列转化成为符合堆积图制作的数据系列。如图10.4，L3单元格内公式为：=E3-D3，向下填充至L8；M3单元格从公式为：=F3-E3，向下填充至M8。
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图10.4


Step2
  图表制作。



1、选中H2:M8，插入堆积柱状图，如图10.5所示。
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图10.5

2、将目标系列绘制在次坐标轴上，更改图表类型为带数据标记的折张图，取消线条，修改数据系列标识为横杠，颜色填充为黑色，标记线颜色设为无线条，如图10.6所示。
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图10.6

3、将实际系列数据绘制在次坐标轴上，修改系列填充色为黑色，调整分类间距为500%，如图10.7所示。
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图10.7

4、删除次坐标和网格线，设置纵坐标最大值为2000，设置优秀、良好、一般三个系列的颜色，完成最终效果如图10.8所示。



[image: ]


图10.8

2、不同定性范围下的子弹图制作



在实际应用中，因为能力、规模等因素的差异，使得每个分行的定性评估范围可能是不同的，如图10.9所示。
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图10.9

不同定性范围下的子弹图制作方法完全相同，完成后的效果如图10.10所示。
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图10.10

10.4 子弹图的三种变化



·横向子弹图的制作（Horizontal Bullet Graphs）

·定性带的制作（Qualitative Bands）

·带预测系列的子弹图（Bullet Graphs with forecast series）

1、横向子弹图的制作

与瀑布图不同的是，横向的子弹图无法用堆积条形图来实现，原因是目标系列在更改为折线图时折线无法随坐标轴进行90度翻转，如图10.11所示。
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图10.11

因此，我们只能采取变通的办法，具体为：



（1）对图10.10中的横、纵坐标标签作270度旋转。具体方式为：坐标轴格式→对齐方式→文字方向→所有文字旋转270度，如图10.12所示。
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图10.12

设置完成后的图表样式如图10.13所示。
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图10.13

（2）使用“照相机”拍照，并顺时针翻转90度，即完成横向子弹图，如图10.14所示。
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图10.14

2、定性带（Qualitative bands）的制作 



如图10.15，对于相同定性范围的瀑布图，可以通过对定性数据系列的格式设置使得定性数据系列对应图形间距为0，从而形成定性带的效果，更加突显出数据对象评估标准的一致性。
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图10.15

设置方法如下：选中任意定性系列，右键打开“设置数据系列格式”对话框，在“系列选项”选项卡下设置分类间距为0%，如图10.16所示。
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图10.16

3、带预测系列的子弹图



目标数据除了可以跟实际值比较外，还有可能与预测值比较。例如图10.17的数据。
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图10.17

当数据中除了目标值、实际值外还有预测值的时候，子弹图的表现力和功能得到了进一步提升。我们可以用图10.18中的小圆点来表示预测值，在这张图中，预测值同目标值一样被绘制在次坐标轴上，将图表类型改为带数据标记的折线图，数据标记选择小圆点即可。读者可自己按此思路自行尝试制作。
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图10.18


Part 3：高级篇

报表内的数据可视化

无论是Excel图表还是报表，其实都是数据和信息的载体。报表通常用来组织数据，而图表则用来展现数据，即对数据进行可视化。报表和图表各有优劣势，报表可以组织和管理大量数据，但不够直观，不易获取信息；而图表则具有生动、直观的特点，所见即所得，但一张图表能够展现的字段和数据量通常是有限的。

那么，当我们即要全面地了解数据，又要相对快速可视地读取数据时，有什么好的办法呢？

没错，就是直接在报表中实现数据的可视化，实际上就是在单元格中实现数据的可视化，有人把这一类图形称之为“单元格图表（In-cell Chart）”或“微图表（Micro Chart）”。微图表能够在不破坏原报表结构的前提下实现传统报表数据的可视化，大大提升传统报表的表现力。

本篇内容我们简单引入两种报表内的数据可视化方式，实现微图表的制作。

第11章  不是图表，胜似图表：REPT函数的妙用

第12章  利用插件制作微图表


第11章  不是图表，胜似图表：REPT函数的妙用

我们首先来看一个例子。
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图11.1

如图11.1是一个简单的部门人员统计表。对这组数据的可视化，我们可能会使用柱状图，如图11.2所示。
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图11.2

但是对于报表内的类似统计数据，如仅出于数量意义上的可视化，专门去制作Excel图表，似乎有些小题大做之嫌。而且，当数据行数较多时，制作出来的Excel图表会显得宽大而笨拙。



与其这样，还不如直接在报表单元格内实现数据的图形模拟。如图11.3，D10:D18单元格内的条状图，其长度与C10:C18内的数据一一对应，形成了类似Excel条形图的效果。我们把这种图表称之为“In-cell Bar”，Excel提供了一个函数（REPT），可以利用函数功能实现各种图表的模拟。
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图11.3

11.1 不同版本下的REPT应用方案



首先来看REPT函数是什么。REPT，代表“Repetition（重复）”，用作Excel函数，可以将一个文本或符号重复指定次数，从而生成新的字符串。例如，A3单元格内存放的是一个小圆圈，在B3单元格中输入公式“=REPT（A3,5）”，即可将小圆圈重复5次，回车后即得到5个连续的小圆圈，如图11.4所示。
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图11.4

图11.3中的In-cell Bar正是利用REPT函数的这一功能实现图形的模拟。



以图11.3为例，在Excel2003版本中，只要在D10单元格中输入公式 “=REPT("|",C10)&""&C10”即可得到一个微型的带数字标签的条形图。公式将竖杠“|”重复12次并用连接符“&”将数字与图形相连接。将D10单元格公式复制至D18，并将D10:D18单元格区域字体格式设置为Arial或Gautami，字号选8，即可得到图11.3的效果。

但是在Excel2007版本中，使用竖杠重复则可能会出现竖杠之间间距太大的问题，如图11.5。
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图11.5

经过不断试错，发现两种解决方案：一种是REPT函数中的被重复文本使用字母“g”，如=REPT(“g”,5)，公式所在单元格字体设置为Weddings；另一种是REPT函数中的被重复文本使用字母“I”，注意是大写，公式所在单元格字体设置为Aharoni。前一种方案可以制作出无缝式的条形图效果，第二种方案则与2003版中的坚杠效果相似。



以下是Excel不同版本中可以选择的具体方案，供参考。

表11.1 不同版本下的REPT应用方案
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11.2 重复次数的合理设定



文本（如“|”）被重复多少次才合理呢？如果重复的次数太多，生成的条形图可能太长而超出单元格的显示宽度；重复的次数太少，生成的条形图又太短。为了使生成的图形长度适中，我们在确定重复次数，即REPT函数的第二个参数时，可以用被可视化的数值去乘或除一个数字，这们便可以保证条形图整体保持在一个合适的宽度范围内。

如图11.6，如J30单元格内公式为：=REPT("I",K30)&""&K30，重复次数为对应数值本身。向下填充公式后可以看到整体效果。还可以接受，但整体上看条形图的长度稍有点短。
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图11.6

因此我们将J30单元格内公式修改为：=REPT("I",K30*2)&""&K30，即重复次数增加至2倍。向下填充公式后，可以看到新的条形效果，如图11.7所示。条形长度与数值标签协调了很多，整体效果更佳。
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图11.7

11.3 负值的处理方案



当一组数据中有负值出现时，应该如何处理呢？下面为大家介绍两种解决方案。

1、双列双色显示

如图11.8，一组数据中同时出现正、负值时，我们可以用双色双列来区别显示。以下是公式和格式设置：

（1）D45单元格公式：=IF(C45<0,C45&""&REPT("|",ABS(C45)),"")，向下填充公式，字体选择Arial，8号，颜色设置为红色，单元格右侧对齐；

（2）E45单元格公式：=IF(C45>0,REPT("|",C45)&""&C45,"")，向下填充公式，字体选择Arial，8号，颜色设置为蓝色，单元格左侧对齐。
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图11.8

2、单列双色显示



也可以将正、负值显示在同一列中，仅用颜色来区分。如图11.9，用红色表示负数，蓝色表示正数，不同的颜色可以用条件公式来实现。
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图11.9

方法如下：



（1）I45单元格公式：=REPT("|",ABS(H45))&""&H45，字体选择Arial，8号，颜色设置为蓝色，单元格左侧对齐；

（2）向下复制公式至I52单元格；

（3）选中I45:I52单元格区域，打开“条件公式”，设置条件公式为：=$H45<0，设置条件字体格式为红色，如图11.10所示。
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图11.10

设置完成后，负值对应的条形图自动变为红色。



11.4 双向条形图的模拟



两个对象在不同维度或因素上的比较可以使用双向条形图。用REPT函数模拟双向条形图更为简单和美观。

以第8章美国大选支持数据（图8.2）为例，使用REPT函数制作双向条形图效果如图11.11所示。
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图11.11

制作提示：



E6单元格公式：=B6&""&REPT("|",B6*0.5)

G6单元格公式：=REPT("|",C6*0.5)&""&C6

具体制作方法可参考11.3负值的处理方案。

11.5 条形瀑布图的模拟



瀑布图用于展示一组数据的变化情况，通常用堆积柱状图或堆积条形图来实现。使用REPT函数其实也可以模拟瀑布图，如图11.12所示。
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图11.12

此图的关键在于：



1、空白系列的制作：用空格符号“ ”来重复；

2、确定条形的起点和终点：提前设定辅助区域（C3:D14）；

3、在Arial、8号字体下，“ ”占用的空间宽度为“|”的1.5倍，因此空格重复公式要写为：=REPT("",E10/1.5)。

详细制作请参见范例文档“【Excel高手成长笔记】之二：第11章  不是图表，胜似图表：REPT函数妙用.xlsx”。

11.6 柱状图的模拟



用REPT函数模拟条形图很容易，但是能不能模拟柱状图呢？网上、各种Excel书籍上似乎从来没有人介绍过。在很长一段时间内也想当然以为没有办法实现柱状图的模拟，直到偶然的灵感闪现时才茅塞顿开。

其实方法很简单，只要换个角度去思考。如果还是停留在用重复的思想来制作柱状图，摆脱不了定势思维的话，可能永远也想不出解决办法。但是，换个角度来思考，把条形图进行90度旋转不就是柱状图了吗？利用旋转的思想，我们来看两种解决方案。

1、用Excel“照相机”拍照并旋转

以图11.3为例，选择D10:D18，使用Excel“照相机”功能，将图中的条形图“拍”成图片，如图11.13。
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图11.13

在图片上单击鼠标右键，选择“设置图片格式”，在“颜色与线条”中将线条设置为无线条颜色，即可取消图片边框；将图片逆时针旋转90度，适当调节图片高度，即可得到一个REPT函数效果的柱状图，如图11.14所示。
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图11.14

在Excel单元格中输入部门和人数可模拟出坐标轴标签与数据标签效果，如图11.15所示。
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图11.15

这种方法的优势在于整个柱状图是一张图片，不会影响表格中单元格的高度；缺点在于无法对于单个的数据图形进行格式上的操作。



2、对单元格字体的旋转

我们知道，在Excel单元格中，文字内容可以水平排列，也可以垂直排列。具体可在 “设置单元格格式”→“对齐”
 选项卡进行文字方向和角度设定，如图11.16。
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图11.16

用REPT函数生成的条形图虽然我们称其为“图”，但实质上它只是一组竖杠的排列，是字符串而非图片，因此可以对其进行格式的设定，如颜色、字体大小，当然也包括文字方向。



现在，我们来看如何通过单元格字体方向的调整来实现柱状图的模拟。

首先，我们复制图11.3中的数据列，并进行转置粘贴，将列数据变为行数据。使用REPT函数为行数据制作In-cell Bar，如图11.17所示。
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图11.17

选中In-cell Bar区域（E18:M18），打开“设置单元格格式”对话框，在文字方向中设置90度旋转，并进行底端对齐，如图11.18所示。
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图11.18

如图11.19，在E20:M20单元格中输入部门名称，模拟坐标轴标签。
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图11.19

如若对In-cell Bar进行负90度旋转，顶端对齐，则可以得到向下的柱状图，如图11.20所示。
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图11.20

可以看到，用调整文字方向的方法模拟的柱状图，每一个数据图形各占一个单元格，是独立的，因此可以进行格式上的个性化设置，例如图11.21。
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图11.21


第12章  利用插件制作微图表

In-cell Bar在一个单元格内只能模拟一个数据，对一组数据的可视化需要同时在多个单元格内输入公式而实现。而微图表则可以在一个单元格内生成一组数据的可视化图表。

12.1 什么是微图表？



微图表（Micro Chart），是指可以生成在一个单元格内的图表。相比用函数模拟的图表，微图表同样能够与报表实现完美的融合，但微图表的形式要丰富得多，能够表达的信息也更多。

如图12.1是一张管理报表，尽管报表整体设计上整洁干净，但由于存在大量的指标和数据，仍然存在堆砌感和些许单调。
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图12.1

为了提升数据的可视化程度，我们来改造这张报表，为关键指标及数据配置形式多样的微图表，例如用饼图来表现个人得分占比，用条形图来表现个人总得分，用子弹图来表现个人目标完成情况。完成后的报表如图12.2所示。
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图12.2

显然，经过微图表改造后的报表更加清爽和华丽，可视化水平更高。



使用微图表来表达数据信息，越来越成为一个有趣的应用趋势。从Excel2010开始，微软已经在新的版本里加入了微图表功能，说明微图表已被越来越多职场人接受和喜爱。Excel2003和Excel2007版本中虽然没有提供微图表功能，但可以通过插件进行加载。

12.2 微图表插件下载



最著名的两个微图表插件分别是：

·Micro Chart

·Sparklines

可在百度搜索并下载。以Sparklines插件为例，下载插件后，Excel会自动加载“Sparklines”选项，如图12.3所示。

[image: ]


图12.3

Excel中，微图表是通过参数的设置，以函数方式来生成的。如A1单元格内的数据为75%，在B1单元格编写公式：=PIECHART(A1)，即可在B1单元格生成一个小饼图。同理，其它类型的微图表也同样通过函数方式来生成。图12.4是笔者用Sparklines制作的报表，其中综合使用了微饼图、微柱图、微条图、微子弹图以及条件格式。

[image: ]


图12.4

限于篇幅，微图表的制作在这里就不再细讲了，有兴趣的读者可下载Sparklines插件并自行尝试。
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